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Di cosa parleremo 
Il lavoro da remoto1

Condividere i documenti2

Organizzare e gestire gli eventi3

Strumenti



Gestire il lavoro da un luogo diverso e con strumenti diversi 
da quelli che siamo abituati ad utilizzare tutti i giorni



Politiche organizzative

Tecnologie digitali

Spazi fisici

Smart working 

• Buona volontà
• Creatività
• Collaborazione
• Passaparola 



https://solidarietadigitale.agid.gov.it/#/

• https://www.corrierecomunicazioni.it/lavoro-carriere/smart-working/smart-working-ecco-le-soluzioni-
per-gestire-lemergenza/

• https://solidarietadigitale.agid.gov.it/#/
• https://www.cisco.com/c/it_it/solutions/collaboration/smartworking.html
• https://news.microsoft.com/it-it/2020/03/03/smartworking-per-le-aziende-italiane-microsoft-italia-e-i-

suoi-partner/



«Il progetto VeLA ( Veloce, Leggero, Agile: Smart Working per la PA) ha avuto come obiettivo quello di 
trasferire agli Enti riusanti la buona pratica di modalità di lavoro agile TelePAT 2.0, già in uso presso la Provincia 
autonoma di Trento, che aveva introdotto quattro differenti tipologie di lavoro a distanza (agile, mobile, 
domiciliare e da telecentro).»

https://smartworking.regione.veneto.it/progetto-vela



Cosa è Gdrive?
Contenitore accessibile dal web



Indirizzo email personale, aziendale, 
gmail…

https://www.google.com/intl/it_ALL/drive/



COSA
• Documenti
• Fogli di calcolo
• Presentazioni
• Moduli

DOVE
• computer
• tablet
• smartphone

Lavorare con i files



Creare i documenti



Condividere i documenti



Condividere i documenti

Permessi:
• Visualizzare
• Commentare
• Modificare 



Lavorare sui documenti



Lavorare sui fogli di calcolo



Creare moduli

Quando usare i moduli?
utile per raccogliere dati attraverso il web, senza dover sviluppare applicazioni installare 
applicazioni complesse.



Creare moduli



Calendari condivisi



Conferenze



Prendere appunti



20

• https://support.google.com/drive/answer/2424384?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=it

• https://smartworking.regione.veneto.it/google-drive

• https://www.aulss7.veneto.it/documents/20182/142179/ManualeUtenteG-Suite.pdf/e2f7c846-d800-
44f8-8303-88d3a5d534aa

Qualche link
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Come organizzarsi

Conoscere gli strumenti1

Utilizzarli e confrontarsi con 
chi li utilizza

2

Trovare di volta in volta la soluzione
più adatta

3
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Grazie!

Sabrina Onano
sonano@formez.it


