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Il ciclo di vita di un documento informatic

Documento
informatico

(Documento informatico: la rappresentazione informatica di atti, fatti o dati giuridicamente rilevanti)
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Trasparenza e gestione de

Formazione, raccolta e
conservazione di dati e
informazioni

Estrazione, integrazione,
claborazione,
collaborazione,
cooperazione

Pubblicazione e accesso
in rete

e Processi

Amministrazione

aperta e trasparente
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Dall’archivio all’archivio i

Archivio
Complesso organico di Archivio informatico

documenti, di fascicoli e di

aggregazioni documentali di | Archivio costituito da documenti
qualunque natura e formato, | informatici, fascicoli informatici

prodotti o comunque nonché aggregazioni documentali
acquisiti da un soggetto informatiche, gestiti e conservati in
produttore durante lo ambiente informatico.

svolgimento dell’attivita.

(Allegato 1 al DPCM 3.12.2013 -
Regole tecniche per il protocollo

informatico) (Allegato 1 al DPCM 3.12.2013 — Regole

tecniche per il protocollo informatico)

Definizione alternativa di Archivio: struttura organizzata di persone e
sistemi che accetti la responsabilita di conservare I'informazione e renderla
disponibile per una comunita di riferimento (rif. ISO 14721:2002 OAIS)
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Il fascicolo informatico

Definizione:

Aggregazione strutturata e univocamente identificata di atti,
documenti o dati informatici, prodotti e funzionali all’esercizio di una
data attivita o di uno specifico procedimento.

Nella pubblica amministrazione il fascicolo informatico collegato al
procedimento amministrativo e creato e gestito secondo le
disposizione stabilite dall’art. 41 del CAD.

(Allegato 1 al DPCM 3.12.2013 — Regole tecniche conservazione)

Tipologie:

A. Fascicoli per procedimento, affare o attivita
B. Fascicoli per oggetto o soggetto

C.S.I. - Centro di Ateneo per i Servizi Informativi 6



I La struttura distribuita dell’archivio infc

PIANO DI
TIPOLOGIE 5SERVAZIONE
DOCUMENTARIE

PROCEDIMENTI

Decumentale Archivio
Corrente
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I Il sistema eDocumento
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I tre moduli del sistema eDoc

Documenti Documenti
INFORMALI FORMALI

Archivio
Deposito /
Storico

Documenti Documenti Archivio
Personali di Lavoro Corrente

4

Spazio di Lavoro Archivio dell'ente Processi
-1

spazio di icolazi E T ersamento archivio di
lavoro corrente deposito
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Modulo Documentale: le princip

** Gestione, per ciascun utente/scrivania, delle aree:
v’ Personale (legata all’utente)
v" Di lavoro cartelle (endo-procedimento)
v' Di lavoro fascicoli (procedimento)
** Gestione del contesto archivistico (repertori, tipologie
documentarie, formati, procedimenti e iter)

** Gestione processi

¢ Indicizzazione e ricerca

** Reportistica

** VVersionamento, Firma digitale, Segnatura, Registrazione di
protocollo, Invio PEC

+* Esibizione degli atti

** Versamento di fascicoli e documenti
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Modulo Conservazione: le pr

** Gestione di:
+* Controlli sui Pacchetti di Versamento (PdV)
+** Creazione Pacchetti di Archiviazione (PdA)
+* Certificazione PdA
** Materializzazione PdA su memoria esterna CAS
+** Richieste esibizione e creazione Pacchetti di
distribuzione
s Controlli
s Migrazione formati, verifiche integrita, scarto
¢ Catalogo volumi materializzati
** Audit e messaggistica
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I Oggetti della conservazione

"l sistema di conservazione tratta | seguenti pacchetti informativi:
a) Pacchetti di versamento
b) Pacchetti di archiviazione

\ c) Pacchetti di distribuzione

7O ~

“ Pacchetto di versamento
Produttor

Rapporto di Pacchetto di distribuzione

versamento /\ i

eDocumento
CONSERVAZIONE

Pacchetto di archiviazione

Conservazione
Richiesta di esibizione

I

I

| %

| Responsabile
I

I

SISTEMA CONSERVAZIONE
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L'architettura logica del sistema di €

UNINA

i GEDAS 1 Invio pacchetti da versare I
SGD

Protocollo
i Ordinativo
informatico

Banche danh
operazionali

SGD-C
Conservazione

e ——— Pacchetto di
archiviazione
materializzato
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L’'interfaccia utente del modulo
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1l piano di e-government 2012
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