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[4 1l Sistema di Interscambio

[ Soggetti e scadenze

[A La fatturazione elettronica negli istituti scolastici

[ La conservazione delle fatture
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LEGGE FINANZIARIA 2008

2 E stata la prima norma (Legge 24 dicembre 2007, n. 244) a prevedere che
la conservazione e l'archiviazione delle fatture emesse nei rapporti con le
amministrazioni pubbliche dovesse essere effettuata esclusivamente in
forma elettronica, con l'osservanza del decreto legislativo 20 febbraio 2004,
n. 52, e del codice dell'lamministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7
marzo 2005, n. 82.

2 Ha istituito il Sistema di Interscambio come punto di transito obbligatorio
delle fatture elettroniche.

2 Fa divieto di procedere al pagamento in assenza di fattura elettronica.

2 Demanda al Ministero del’Economia e delle Finanze, di concerto col Ministro
per la Pubblica Amministrazione e [I'Innovazione, la regolamentazione
attuativa.
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| REGOLAMENTI ATTUATIVI PREVISTI

SERIE GENERALE SERIE GENERALE

DELLA REPUBBLICA ITALIANA DELLA REPUBBLICA ITALIANA
decreto del Ministro dell’economia e delle decreto del Ministro dell’economia e delle finanze, di
finanze per individuare il gestore del Sistema di | | Concerto con ' Ministro per la pubblica amministrazione
interscambio e definirne competenze e » P '
attribuzioni, e in particolare quelle relative: - le regole di identificazione degli uffici delle amministrazioni

destinatari della fatturazione

al presidio del processo di ricezione e successivo le regole tecniche per I’emissione e la trasmissione delle
inoltro delle fatture elettroniche alle fatture elettroniche ,
amministrazioni destinatarie; Lee{;geaemgrlrl‘ligias tprgrz ilo?‘?eguamento delle procedure interne

i ?llla ggs?one d.e'. dat'hm fo'%ma ggﬁrelgata e dei - la disciplina dell’utilizzo, tanto da parte degli operatori
flussi informativi anche ai finm della loro economici, quanto da parte delle amministrazioni
integrazione nei sistemi di monitoraggio della interessate, di intermediari abilitati
finanza pubblica - le eventuali misure di supporto, anche di natura economica,

per le piccole e medie imprese

le date di decorrenza, con possibilita di introdurre
gradualmente il passaggio al sistema di trasmissione esclusiva
in forma elettronica

le regole tecniche idonee a garantire l'attestazione della
data, l'autenticita dell'origine e l'integrita del contenuto della
fattura elettronica
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Adano

DM 7 marzo 2008

Individua I'Agenzia delle
entrate quale gestore del
Sistema di Interscambio
della fatturazione
elettronica

- ,
=denzia
s ntrate

Individua SOGEI -Societa
iInteramente partecipata dal
Ministero dell’economia e
‘\SOQEI delle fi.nanze- quale |

apposita struttura dedicata
al servizi strumentali ed
alla conduzione tecnica del
Sistema di interscambio
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LAgenZ|a delle entrate:
coordina il Sistema di interscambio
con il sistema informatico della
fiscalita

- controlla la gestione tecnica del

Sistema di interscambio

- gestisce i dati che transitano

attraverso il Sistema di interscambio
anche ai fini della loro integrazione nei
sistemi di monitoraggio della finanza
pubblica

SOGEI

cura sviluppo, conduzione e
manutenzione tecnica ed operativa
del sistema di interscambio

- fornisce supporto e assistenza alle
pubbliche amministrazioni destinatarie
delle fatture elettroniche

+ esegue attivita di studio, ricerche,
elaborazioni e statistiche, etc.
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DM N. 55/2013

-

7 /‘z" /‘ / .

Prevede le modalita attuative del regime di fatturazione
elettronica, introdotto dalla Legge Finanziaria 2008.
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CIRCOLARE INTERPRETATIVA DIPARTIMENTO FINANZE DEL MEF

Fornisce chiarimenti e indicazioni necessarie
all'interpretazione del DM n. 55/2013, per il corretto avvio
del regime di fatturazione elettronica nei confronti della

pubblica amministrazione.
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COS’E

E una fattura elettronica ed & la sola tipologia di fattura
accettata dalle Pubbliche Amministrazioni.
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CARATTERISTICHE

2il contenuto & rappresentato, in un file XML (eXtensible
Markup Language), secondo il formato della FatturaPA.
Questo formato € l|'unico accettato dal Sistema di
Interscambio

2 |'autenticita dell'origine e lintegrita del contenuto sono
garantite tramite l'apposizione della firma elettronica
qualificata di chi emette la fattura

~la trasmissione € vincolata alla presenza del codice
identificativo univoco dell'ufficio destinatario della fattura
riportato nell'Indice delle Pubbliche Amministrazioni
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CONTENUTO INFORMATIVO DELLA FATTURA

2 data di emissione;
2 numero progressivo che identifichi la fattura in modo univoco;

2 ditta, denominazione o ragione sociale, nome e cognome, residenza o domicilio dei
soggetti fra cui e effettuata |'operazione (cedente/prestatore e cessionario/
committente) e dell’eventuale rappresentante fiscale, nonché ubicazione della
stabile organizzazione per i soggetti non residenti;

2 numero di partita IVA del cedente/prestatore;

2 numero di partita IVA del cessionario/committente (o numero di identificazione VA
attribuito dallo Stato membro di stabilimento per i soggetti stabiliti in altro Stato
membro dellUE) oppure numero di codice fiscale se non agisce nell’esercizio di
impresa, arte o professione;
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CONTENUTO INFORMATIVO DELLA FATTURA

2 natura, qualita e quantita dei beni e dei servizi formanti oggetto dell'operazione;

2 corrispettivi ed altri dati necessari per la determinazione della base imponibile,
compresi quelli relativi ai beni ceduti a titolo di sconto, premio o abbuono di cui all'art.
15, primo comma, n. 2;

2 corrispettivi relativi agli altri beni ceduti a titolo di sconto, premio o abbuono;

2 aliquota, ammontare dell'imposta e dell'imponibile con arrotondamento al centesimo di
euro;

> data della prima immatricolazione o iscrizione in pubblici registri e numero dei
chilometri percorsi, delle ore navigate o delle ore volate, se trattasi di cessione
Intracomunitaria di mezzi di trasporto nuovi, di cui all'art. 38, comma 4, del DL 30
agosto 1993, n. 331, convertito, con modificazioni, dalla Legge 29 ottobre 1993, n.
427
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CONTENUTO INFORMATIVO DELLA FATTURA

2 annotazione che la stessa &€ emessa per conto del cedente/prestatore, dal
cessionario/committente ovvero da un terzo;

2 informazioni necessarie ai fini di una corretta trasmissione della fattura al Sistema
di Interscambio e da questi alla Pubblica Amministrazione destinataria;

2 informazioni necessarie a consentire una completa dematerializzazione del
processo di ciclo passivo attraverso l'integrazione del documento con i processi ed
| sistemi gestionali e di pagamento;

2 ulteriori eventuali informazioni che possono risultare utili sulla base delle tipologie
di beni/servizi ceduti/prestati e delle esigenze informative intercorrenti tra singolo
fornitore e singola amministrazione.
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COS’E
E il sistema deputato alla trasmissione delle fatture verso le
Pubbliche Amministrazioni.

Il Sistema di Interscambio e un sistema informatico in grado di:

2 ricevere le fatture sotto forma di file con le caratteristiche della
FatturaPA

2 effettuare controlli sui file ricevuti

2 inoltrare le fatture alle Amministrazioni destinatarie
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COME FUNZIONA

2/ s

Effettua controlli

Trasmette file /\ Inoltra fattura

A

Trasmittente Destinatario
Invia ricevute Comunica esito fattura
Notifica esito fatture Invia notifica
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TIPI DI FILE

Il Sistema di Interscambio distingue tre tipi di file:

2 file FatturaPA: file XML firmato digitalmente conforme alle
specifiche del formato della FatturaPA.

2 file archivio: file compresso (esclusivamente nel formato zip)
contenente uno o piu file FatturaPA.

2 file messaggio: file XML conforme a uno schema predefinito,
illustrato sul sito del Sistema di Interscambio.
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CONTROLLI ED ERRORI

Il Sistema di Interscambio effettua su ogni file FatturaPA o file
archivio dei controlli formali necessari per garantire il corretto
inoltro al destinatario.

Per anticipare sul proprio file i controlli effettuati dal Sistema €
consigliabile sottoporre il file FatturaPA a un verifica preventiva
tramite 'applicazione Controlla la FatturaPA (disponibile sul sito
FatturaPA).

Ogni errore riscontrato in seguito ai controlli € identificato da un
codice e da una descrizione. Il codice dell’errore viene fornito nella
notifica di scarto inviata al trasmittente per ogni file inviato.
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CHI E TENUTO

Sono obbligati ad emettere fattura elettronica i fornitori di
amministrazioni centrali, agenzie fiscali ed enti nazionali di
previdenza e assistenza, nonché tutte le altre Pubbliche
Amministrazioni.

A fronte dell'obbligo per i fornitori, e fatto divieto, per gli uffici
destinatari, di accettare fatture su carta.
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SCADENZE

6 giugno 2014. Per i Ministeri, le Agenzie fiscali e gli Enti nazionali
di previdenza e assistenza sociale, le scuole, le forze di polizia.

31 marzo 2015. Per le restanti Pubbliche Amministrazioni (Il D.L. n.
66/2014 ha anticipato tale scadenza, originariamente prevista per il
6 giugno 2015).
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COSA COMPORTA?

Ministeri, Agenzie fiscali, Enti nazionali di previdenza e assistenza
sociale e tutte le altre Pubbliche Amministrazioni non potranno
accettare le fatture emesse o trasmesse in forma cartacea oltre
a non poter procedere al pagamento dei propri fornitori, neppure
parziale, fino all'invio del documento in forma elettronica.

Di conseguenza, tutte le imprese ed | professionisti sono tenuti a
fatturare in modalita elettronica — nel rispetto della normativa
tecnica di cui al D.M. n. 55/2013 — nei confronti della P.A..

L obbligo di rifiutare le fatture cartacee scatta a partire dal
6 settembre 2014
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LA GESTIONE DELLE FATTURE

FORNITORE ISTITUZIONE SCOLASTICA/EDUCATIVA

< 6 giugno Emette fatture cartacee Riceve, processa, paga fatture cartacee

Riceve, processa, paga fatture elettroniche Riceve,
processa, paga fatture cartacee emesse prima del
Emette fatture elettroniche 6 giugno
Rifiuta fatture cartacee emesse il 6 giugno
o dopo

2 6 giugno
< 6 settembre

Riceve, processa, paga fatture elettroniche
Processa, paga fatture cartacee emesse prima del
2 6 settembre Emette fatture elettroniche 6 giugno, purché ricevute prima del 6 settembre
Rifiuta fatture cartacee, anche se emesse prima del

6 giugno
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RICEZIONE DELLE FATTURE

Gli istituti scolastici ricevono le fatture elettroniche attraverso |l
Sistema di Interscambio:

2 direttamente

2 avvalendosi di un intermediario
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ADEMPIMENTI

2 Censire gli uffici destinatari
2 Ricevere la FatturaPA
2 Esplicitare I'esito per la FatturaPA

2 Monitorare i file ricevuti
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ACCEDERE ALLA GESTIONE DELLA FATTURA ELETTRONICA

Dalla Home Page del SIDI & possibile accedere alla funzionalita di gestione della fatturazione elettronica.

la funzionalita @ accessibile dal menu Gestione  Finanziario Contabile
-2>FatturazionelettronicaPA

I tuoi servizi

+ Alunni

+ Assistenza

+ Edilizia Scolastica

+ Fascicolo Personale Scuola

+ Formazione

+ Gestione Anno Scolastico

“ GESTIONE FINANZIARIO-CONTABILE

Amministrazione Integrata Contabilita
Bilancio Scuole

Fondi Strutturali Europei 11
FatturazionelettronicaPA

Inventario

E’ possibile selezionare I'anno e l'istituzione scolastica di interesse.

Lista aned scolastici
W0IIM v

Lista Scuole

—— e

Tulth | St rinervat! © 2004 © Ministero delflatrusions, dellUniversits’ o dells Ricercs

@ Cliccando sulla ® si accederd alla funzionalita di Gestione delle Fatture della scuola selezionata.

FOTI‘I‘IEQA Fonte: MIUR, Guida rapida 2014
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MONITORAGGIO DELLE FATTURE
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Nello parte in allo, & presente un cruscolto per il monitoraggio delle fatture accettate, rifivtate, in

scadenza, scadule.
Fatture Accettate Fatture Refistate Fatture in Scadenza 2 3 giormi  Fatture in Scadenza 3 10 giornd  Fatture in Scadenza 3 15 geornit  Fatture Scadute

Sulla sinistra, invece, & presente la lista delle funzionalité disponibili dei comandi “Shoricut”.

et it

5, g
[ @ Torsa cla Lo defle Scuche

Dalla voce di mend in alto, “Gestione Fatture”, & possibile effettuare una serie di operazioni che
andremo a detfagliare in seguito.
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Dipartimento della Funzione pubblica

ACCETTARE/RIFIUTARE LA FATTURA

Questa la schermata relativa alla visualizzazione del dettaglio della fattura.

frwie Lads Lo t Bare [EE PR e "o Audla¥inte Vvweyy

Numero Fattars: 10104 Duta Fafturs: 25070734 Cadents Prostatcrs:
Imporio T ellura: 803 Protocoieol Dels Nomers Relo 1 sllure: "erds

Visuslirzs wters Fafurs

+* Dali Gerer obi Documsente
& Dath & bend [ eervird
¥ Datl Pagaments

Sard inotre possibile selezionare e Accettare/Rifivtare la fattura.

Veoudhliata 1 Lamw ) & oo

L L A Oata f attura Pogeete | attiwe Crat o Prdon cllee Mo Pred oo

.
@ WA noNI04 [ e

% Effettvata la selezione verra abilitata lo schermata dalla quale sard possibile operare la scelta.

Rcwrcs Lnts Lot Fathure nts Fatture rtetooe fla s Dettagho Famuas @ Neiagp

14 Lotto Fattura: 444 Dats Racomwame: 1706 2004
Codentn Proatatone.

Vouducda 1l s Od bz G scivlioy it
Nomere Fattra Dok Fatters Imgorte Fattura Doty Pestocalle  Nemers Pestocollo Motrares Rifuto Farver(®)
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Dipartimento della Funzione pubblica

ATTRIBUZIONE PROTOCOLLO

Accedendo, dal mend “Gestione Fatture”, allo voce “Attibuzione Protocollo”, si ofterrd una schermata
sulla quale sard possibile effettuare una ricerca delle fatture da protocollare. E’ prevista la possibilita di
imposiare alcuni filtri per la ricerca (per data di ricezione, modalité di ricezione...)

L) Uta F e Mesiniy

Mo wrr o el | iliws So postom illare

Dots & rcusonw litbare( ")

Ds B A
Foltors
Ovta letir e = W (d2ae
Modi b uasee T v Bt vy e o ot s v

) 1 0Ren 8 AONC) PV 0 B0 S0 POOICID SN £ 40 D0, INECIN PRl 3 PO R
A Csompu. SRDNIre B EX3 FADe 20003 IECre i) e mplc) (rce e e famere SOy £) S00k) # i
AAB N ANBNE IRPOM RN RS DA VLGN DR TR II R VST @ TENS e T als e WGt

Sara visualizzata la lista delle fotture per le quali impostare la data ed il numero del protocollo.

Seva @ Messmp

F e da Protoculare

Dta d roervone Fathuras S0 Duts & reerwme Lallrs &
OMs Ltiw s Wsmrres oV o
Modobts i rvmrpomm T i0e Pyt ol Al st
1attare trovale |
e Oy ot Fatters [ b am—ars s b3ty Outs @ Bumass Foutncniie

(99 s ssss)

A Mo o0 - whatas 4300 3¢ Tias Ny

it

% Effettuato il salvataggio verra visualizzato un messaggio di conferma dell’'operazione.

Il numero del protocollo deve essere quello oftenuto attraverso gli aftuali sistemi di protocollo ufilizzati
dallistituzione scolastica.
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Dipartimento della Funzione pubblica

VISUALIZZAZIONE NOTIFICHE

Accedendo, dol mend “Gestione Fotture™ alle voce “Visuwalizza Nolifiche”, o selezionando I'opposito
icona shoricut, si olerrd una schermala dolla quale sard possibile effettuare una ricerca delle notifiche di
decorrenza dei termini ricevute da pare dello SDI. lo nofifica viene generata dopo 15 giomi
dall’avwenuta consegna dello fattura. E* previsto lo possibilitd di impostare dei criteri per lo ricerco delle
nofifiche (per data di ricezione dello fottura o data di ricezione della notifica).

o ek e [ L ey
Critos & Macrros Sefle Motiche & Docorvoney Sormind

D B o L")

2 - 4 3
DMy & rerrene seniox )
- - a -

T oty 8 wwn por b S0 et s 0 i o el @ e et
AL ampns MRt (& B2 TIOW W) NN 8 S RS e N e 0N 800 253 ek B P
D s T e B R e )

¢ Cliccando sul pulsante di ricerca verrd visuolizzota o lista delle notifiche inviate dallo SDI

Nt te B Cocprende Din e

Gorts & normene Beteex  Tute Dta & monmone soticx: T
L ]

s bn Srve WA W s Dot atrewrs Veta omwivmms Latdws Dt rn o bt o s O Sum i venis
= et P e 0% 2010 Q
v - r 1o 2910 208 2010 Q
[ o1 204 C " -0 291 Q

¢ Cliccondo sul pulsante a destra, per ogni nolifica, sard possibile visualizzore il dettoglio.
Kawin Lads Nathuhe Ut Laghes Mt e 2 Meunsas

NARCs & Decorencs Temwed

It atvwo %l 1004 L L
Oota tattery: 17 L1000 Dot ricesione Battera: 10 04 2004
Duts otifics & e G0N

Mosne del Tl 110120000 10008 D1 Sl
Tonticative mossagoie: L1
Motivasione:  Natfics & menge
Note:  Foampe
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Dipartimento della Funzione pubblica

CONSERVAZIONE DIGITALE

Sia | fornitori che le Pubbliche Amministrazioni sono tenuti a
conservare le fatture esclusivamente in modalita digitale.
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PROCESSO

Indicizzazione della fattura in modo univoco

v

Lotto di conservazione

v

Apposizione della marca temporale e della firma digitale da parte
del responsabile della conservazione
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Dipartimento della Funzione pubblica

SITOGRAFIA

[ www.fatturapa.gov.it

[l www.governo.it/governoinforma/dossier/
fattura elettronica

[ www.funzionepubblica.gov.it/media/
1161809/2014 03 31 circolare fe.pdf
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DOMANDE?
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