La "Cassetta degli Attrezzi": Tecniche di Scrittura
A) Tabella di Traduzione Operativa
Prontuario rapido per trasformare il gergo arcaico in linguaggio moderno.


	Termine Burocratico (Da eliminare)
	Traduzione Semplice (Da usare)
	Perché farlo?

	Addì...
	Il... (es. il 19/03/2026)
	Arcaico; confonde cittadini, nuovi assunti e software.

	Ai sensi di... / In ottemperanza a...
	Come previsto da... / Secondo la legge...
	Spiega la relazione normativa senza usare formule solenni e distanti.

	All'uopo / A tal uopo
	A questo scopo / Per questo
	Sostituisce una locuzione arcaica che appesantisce inutilmente il testo.

	Atteso che 
	Dato che / Poiché
	Rende la frase più leggera e logicamente immediata.

	Codesto Ente
	Questo Comune
	Riduce la distanza percepita con l'utente.

	Combinato disposto (degli artt...)
	Dall'unione delle norme... / Leggendo insieme...
	Trasforma un incastro tecnico in un'operazione logica comprensibile.

	Dà facoltà di...
	Permette di... / Consente di...
	Trasforma una concessione "dall'alto" in una possibilità operativa.

	Darsi carico di...
	Occuparsi di... / Provvedere
	Sostituisce una metafora pesante con un impegno operativo chiaro.

	Effettuare la comunicazione
	Comunicare / Scrivere
	I verbi "supporto" (fare, effettuare) allungano inutilmente la frase.

	Entro e non oltre
	Entro il...
	La ridondanza non aggiunge valore legale, appesantisce solo il testo.

	Entro il termine perentorio
	Tassativamente entro il...
	Rende l'idea di scadenza invalicabile senza usare termini tecnici scoraggianti.

	Espletare (una pratica)
	Svolgere / Concludere
	"Espletare" è generico e freddo; meglio essere specifici.

	Evincere
	Capire / Ricavare
	Sostituisce un termine dotto con uno che descrive un processo mentale comune.

	Fruizione / Fruire
	Uso / Usare
	Rende il servizio immediatamente comprensibile come beneficio reale.

	In calce
	In fondo / Alla fine
	Indica chiaramente la posizione spaziale nel documento.

	In data odierna
	Oggi
	Più diretto; facilita la lettura rapida e l'indicizzazione.

	Istanza
	Domanda / Richiesta
	Termine tecnico che può scoraggiare la partecipazione.

	Liquidazione
	Pagamento
	Diretto, chiaro e non fraintendibile dall'IA.

	Nulla osta
	Autorizzazione / Permesso
	"Nulla osta" è un tipico termine "al negativo"; meglio usare termini affermativi.

	Pervenire
	Arrivare / Ricevere
	Elimina un verbo solenne a favore di uno quotidiano e immediato.

	Posto in essere
	Fatto / Realizzato / Adottato
	Sostituisce una perifrasi passiva con un verbo d'azione concreto.

	Preposto / Incaricato
	Responsabile
	Identifica chiaramente la figura di riferimento senza ambiguità.

	Procedere alla notifica
	Notificare / Informare
	La forma attiva è più potente e meno "macchinosa" per l'IA.

	Produrre documentazione
	Inviare i documenti / Allegare
	Più concreto; indica chiaramente l'azione che il cittadino deve compiere.

	Qualora / Ove
	Se / Nel caso in cui
	Più breve e diretto; facilita la comprensione immediata della condizione.

	Si porta a conoscenza che...
	Informiamo che... / Si comunica che...
	Elimina le perifrasi inutili per arrivare subito al punto.

	Stante quanto sopra
	Per questo motivo / Quindi
	Rende la connessione logica immediata e meno macchinosa.




