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Le giornate in presenza

Le giornate in presenza sono 4 in totale:

3 ottobre - introduzione al nuovo CAD. I nuovi diritti del cittadino digitale.
| 7 ottobre - i1 cAD e la nuova organizzazione digitale della PA

25 ottobre - Raziondlizzazione dei contenuti di un sito web pubblico. Qualita dei siti web
della Pubblica Amministrazione

| 8 novembre - serizi online e nuova gestione dei dati pubblici.
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La piattaforma online

Verificate il documento relativo ai requisiti

necessari per l'utilizzazione degli strumenti
messi a disposizione
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La piattafrorma di e-learning

elLearning e rrricesy BB } Gove'
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Nuoveo CAD (ed. 1)
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Dipartimento della Funsions pubblica

e-leaming » Nuovo CAD 01

Risorse ed attivita

i nuovo Codice delf Ammunistrazione Degitale

1 edupione (26 settombre - 18 no bee 2011)
Dermvenull 355 prama odizione del COrso I nuove Codlice eV Amminatral ione Diwpviaie destnalo al personasle della Regione Campania

- 15:30)
Dyscusssone
Vel ol calandanc . Forum del corso

I g rorum o assistena tecnica

ARNEA 8 partre da venerd 2)
setembre 2011, 00 46 Hisorse
Report completo dell'attivith

g 9] Presemazione del corso
m Programma del corso
m Patto formativo
] Requisi & sisterma
) Guide

Nessuna novitd dal tus ultemo logn

Visualizza solo: Aule in presenza | Aule virtuali | Esercitazioni | Learning object | Visualizza tuno

Avle in presenza

() Materall aule in presenza
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Come accedere al corso

i’ elLearning FOrme {’jcove' ]allo

formazione ¢ apprendimento collaborative
per le Pubbliche Amministrazionl Diparniment dells Fuarone pubbiaa

Non se colegete (Legn)

SIS e [Rabamo (0 Per accedere al corso on line:
1. aprire il proprio browser
2. andare al seguente indirizzo

ALCOGI Qut LETTINE0 0 Do) USSMAIMe @ 13 PA5SWOrd 3.
0 CO0kS SHvOND 55018 A0tal rel 1o browsen (P

Wi'“ ) . .
Paswwerd [ Logm | 4. inserire Username e Password negli

appositi campi
Alcumd COrsl POSSONO permeSere Naccesso agh . .
orp 5. cliccare sul pulsante Login
Login come ospee |

Qw0 sex ritornalo?

Dumentic a3 @ o usemame O k) PasTword?
1, per Lawore angaterns per d login |
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Attenzione al login... e al logout

Se il computer utilizzato per fruire dei servizi

online del Corso e a disposizione di piu iscritti
e necessario verificare, al termine di ogni
sessione, di aver eseguito il logout

Forme7.oA
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I prossimi eventi e le attivita

/)GWB'

\d
§  eleaming Formez s

Nella colonna di sinistra della pagina principale del
corso sono disponibili: ultime notizie, ricerca nei
forum, prossimi eventi, attivita recente

Ultime notizie
evidenzia gli ultimi argomenti inseriti nel forum del
corso ' L

1 toowa (ot Sel A 1oone Diglake
1 adzcne (7% wlembry '] somembos X11)
¢ 1 0w Codor w0 Ammnat i o Do Snidnuls 5 jenorale Sl Regose Campeng

Ricerca nei forum .
consente di effettuare delle ricerche semplici 0 -~
avanzate all'interno dei forum EITN Y f e

aarw
) ermstaame oo corvs

Prossimi eventi SR
prossime attivita formative e link al calendario del Bt 4 s
corso gah
Vissahzza sokoc Aule In presenca | Aule vinual | EsercRaciond | Learning object | Viswahza weo

Attivita recente
tutte le novita del corso a partire dall’'ultimo accesso
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Gli utenti collegati e le notizie
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§ eleaming Formez

Nella colonna di destra della pagina principale del corso
sono disponibili: messaggi, staff, utenti collegati, persone,
amministrazione, Innovatori P.A., ultime notizie da
InnovatoriPA.

Messaggi

messaggi che si possono inviare ai tutor o ai partecipanti,

elenco dei messaggi ricevuti e non ancora letti

Staff .

riferimenti del tutor didattico e tecnologico e il link ai _,J__}_____
rispettivi forum (del corso e di assistenza tecnica) e s
Utenti collegati

elenco dei partecipanti collegati in quel momento al corso

Persone

elenco dei partecipanti della propria edizione di corso

Amministrazione

link al proprio profilo

Innovatori PA

Link al sito InnovatoriPA e link diretto per la registrazione e e
la partecipazione alle discussioni

Notizie da InnovatoriPA

le segnalazioni da InnovatoriPA, il social network degli

“innovatori della Pubblica Amministrazione”

( )
Forme7.oA
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Le risorse on line

Al centro della pagina principale sono presenti Risorse ed attivita

le attivita formative del corso on line e le Forum di discussione e di assistenza tecnica
risorse utili per la partecipazione (programmi, Materiali utili

guide, materiali)

Aule
Programma degli incontri in presenza
Materiali didattici utilizzati dai docenti in aula

Aule virtuali
Programma delle aule virtuali
Materiali didattici utilizzati dai docenti in aula virtuale

TANANA R GBI W W O GOCE B AR T T AR W e e W S | SRGenE

— : Esercitazioni

— -— Istruzioni per lo svolgimento delle esercitazioni

.
o

B r— -
P e

T ===. Learning object
AR e Materiali didattici multimediali
Test di autovalutazione

B L B B W e W g et 8 gt SR e T e e o — . W
- .
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Il sito dinamico

| sito internet del Corso e di tipo “dinamico”,
ossia si adatta alle esigenze di ogni singolo
studente.

E’ possibile semplificare la visualizzazione (con
I'avanzare del Corso e delle attivita online)
evidenziando solo le aree desiderate

Forme7'oA
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Risorse ed attivita

Forum di discussione

Forum dedicato alle comunicazioni di carattere
generale e alle discussioni sugli argomenti del
Corso

Forum di assistenza tecnica

Forum dedicato alle domande e ai chiarimenti di
tipo tecnico sull'utilizzo degli strumenti e dei
materiali del corso on-line

Risorse
contiene vari materiali utili, tra cui il programma, |l
patto formativo ecc.

Guide
Cartella che contiene la guida all'utilizzo della
piattaforma d’erogazione.

Formez.oA
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Forum di discussione

| forum di discussione sono uno spazio dove
dialogare con gli altri partecipanti e con i tutor del

'. elLearnine £ NI gm | ‘hm ]
COrso. R ATHOG o o 2 gl s Mo

Froet OfMice chiav

"_1" vwrwn: dute | mprmm b, o

v ..z

Per consultare i forum cliccare sui link Forum del e o
corso e Forum di assistenza tecnica presenti nella e e e — —
pagina principale del corso. et I

Per leggere una discussione cliccare sul titolo F‘:{ﬁﬁ;:;m:g:‘:-mr@-:;;r St 00 SO TS Gubirid & A0 Y8 Wit SpARP 0 dhisenin &
del primo messaggio. D o GRS S s Sots 1 oo S s BRSPS & LS RS U SIS S el S pe 8 SA 0

(22000 Sete wLerLAlGn (MNndow ewrlusl S8 ¢ NMrEANAON b IODUieTHAS A U Wiskle @ Lle @ W% Bl e s Tard LSO § PO Slee pee
VOO 1 et S100TWN TS (M9 1DOTD L ) PR L L te ¢ Fateviie De A8 noe

La odette B (omume alone AN 100 COAL QU 1emern 4 Tarem dal CORee” S0 DOIITG CONERASETE SRDRCRA0R & B ETE e DOWRIr 4L LB (M (Ne w
2D Prog oo 00 O e w0 PENEL 1 LA arl ) (He 1 Dueie » DY

Per partecipare a una discussione cliccare sul Pat 1 $ip0e s Smsatamants s, ewece, e e snernacts » DONIID 19000, s uvs Tochmetogy Sioaam, the « sogrd Ago NS ¢ reersa o

Larrune ferd (oM o grevaiereTends WS SaTLd Ut 00t ApANE & (oMU 100ne F Tenen @ svwmiens s e s’

link Rispondi presente in fondo al messaggio a cui Ve ors arms ok S STeris S e Sbemaions demarten

1 pen Orid Yo o B M (OMgletine O 60 Ote (16 » peserZi o M 4 S1WCH @ rewede [0 D SBenrd MeARCPe T iihe 8 1000 dede Cisjerde &

si vuole rispondere (in basso a destra). s 7 s

e 4 gumate T ora B B Ore CANT IS PO T 0L PNSITATS . pretands

@ L 3N D B WAL DTN LI MR A0 (UM MOMTerl O MMTURABITetES ¢ S T8 K P Tewurte | aperet Brveacda & Bulerla
© ) 0LnC RSO SN COM B0 W BOetanc s Dot T Bliare T Spminderreniis & ool ¢ Tivorve 14 1penrmecladors

o LA M MU eR ol (1A s Lawreng (0D 2ol i ) mof s par LAArrs | afemen et afdotorn SOnwiuse

Per scrivere un nuovo messaggio cliccare sul N
pulsante Aggiungi un nuovo argomento di o

© MOt e OIS (a0 rQarAITIe CB LDl EDONE O deNh Port e Bais,
discussione.

o CAm@endens @ I b 0 g8 A umend pev peiien o Megiel g Comre ene Lo | (Radve

W 07 o™ LR Tl WD Jute WDt
For 4 momarts rels RNme PEPe Sels PalAUITIE S RETING B WOEY0 (0D SUeereis MponAE oBe w Sun POMIIM & 1w w PO pocennatn 3 C ey NATE R AL,
Wirtero Selds Quew 1000 Gagersbi o Duadde CPpade oF sdaerte e’ ¢ "8 & palerma) o | Matersl mlosmate b Corsd Cpragramemg del tares” @ “palo
St o TUTORBAL ) ONLIME o 1 oo

E possibile aggiungere al proprio messaggio link, At B A AT ST R A R L R
elementi di formattazione, immagini e allegare un
documento.

Forme7.oA
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Il forum e I'apprendimento collaborativo

Il corretto funzionamento del forum e importante per
garantire I'apprendimento collaborativo per tutti gli
iscritti!

Imparare divertendosi = - noia + utilita

Formez'oA
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Aule e aule virtuali

Aule in presenza

Aule

Programmi degli lezioni in presenza. Le date degli

incontri vengono indicate anche nel calendario del ) Mkl e 0 e
COrso.

Aule virtuali

Programmi delle lezioni in aula virtuale. Il link per

accedere in aula virtuale € attivo solo nei giorni e

negli orari in cui & prevista a 1ezione. SON0 INOII® s s s dowe o 'es sinds i’ 1o s sl e o e ngh om0 o e s v Sk ol
disponibili le registrazioni di tutte le precedenti el e v agome e e |t P el e 0 3% T OKSE DN 20 e

aule virtuali. ¥ estt comessine afada vihae

Per accedere all’aula virtuale non & necessario aAccedi all'aula virtuale

installare alcun programma, € sufficiente avere

Flash Player 10.1 e un collegamento a Internet Presctazion

stabile e veloce. % Scegi oo dta b rima ada vkl o olo?

.

Formez',m
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Le aule virtuali

Per ogni modulo e prevista un’aula virtuale.

Sara possibile optare tra 3 distinti incontri attraverso
I'apposita pagina web sul sito del Corso

Qualora per una sessione non dovessero prenotarsi
almeno 10 persone, la sessione sara soppressa

E’ importante fare il test di connessione per verificare
che il proprio sistema informatico in incontri difficolta

Forme7'oA
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Esercitazioni

Esercitazioni

Il corso prevede tre esercitazioni da
svolgere on line. All'interno della
piattaforma di e-learning verranno
fornite di volta in volta tutte le
istruzioni per lo svolgimento delle
esercitazioni

Formez',m

Esercitazioni

Primy esercitazione
() Esercitazions - Lo sneliments dei procediment alla hsce del ruave CAD.
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Le esercitazioni online

In occasione della seconda giornata in presenza (17

ottobre) si avviera anche la prima esercitazione online
(EOL).

Le Esercitazioni Online sono finalizzate a “testare sul
campo’’ le innovazioni introdotte dal CAD

Formez'oA
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Learning Object

| Learning Object (LO) sono risorse didattiche
multimediali audio-video.

Il corso prevede i seguenti moduli:
- | nuovi diritti e i nuovi doveri

- Riorganizzazione della P.A.

- | siti web della P.A.

- | dati della P.A. e i servizi in rete

All'inizio del corso € disponibile solo il primo
blocco di LO, gli altri verranno resi disponibili nelle
settimane successive.

Per consultare un Learning Object cliccare sul
titolo della risorsa nella relativa sezione della
pagina principale del corso.

Ogni modulo é corredato da test di auto-
valutazione e schede di approfondimento.

Learning object

| nuovi diritti e i nuovi doveri

(9] Firma digitale (FD)

@] Posta elettronica certificata (PEC)
@] Pagamento elettronico

(9] Fatturazione elettronica

Riorganizzazione della P.A.
@ Protocollo informatico e gestione dei flussi documentali
@ Procedimento amministrativo elettronico

| siti web della P.A.
@ Web pubblico

m Accessibilita dei siti web
(@] Usabilita dei siti web
@ Reperibilita e motori di ricerca

| dati delle P.A. e i servizi in rete
@] Open Government - Trasparenza

(9] Interoperabilita

Formez.oA
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Come si presenta un Learning Object

Oblettivi

| Il Learning object viene visualizzato al centro
Concetlo di firma digitale: o
della finestra.

Nella barra superiore, oltre al titolo della risorsa
didattica, sono presenti i link all'indice del LO e
RN | alle risorse di approfondimento.

@ Mtwalticap N

Nella barra inferiore sono presenti gli strumenti
per la navigazione.

¢ Vanegya,

Per visualizzare la schermata successiva:
cliccare sul pulsante Avanti visibile in basso

a destra.

Formez,oA
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L'aula virtuale

Barra dei menu

Box partecipanti

Chat >

Box condivisione materiali

didattici —

Forme7'oA
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Il nuovo Codice dell’Amministrazione digitale
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Uno strumento di comunicazione e collaborazione

Adobe Connect € uno strumento per la
comunicazione e la collaborazione online.

E’ possibile utilizzarlo per:
presentazioni
riunioni di lavoro
lezioni online

Allinterno dell'aula si puo: Per accedere all'aula virtuale non &
interagire in audio/video e chat necessario installare alcun programma.

condividere documenti E sufficiente avere Flash Player 10.1 e un
partecipare a sondaggi collegamento a Internet stabile e veloce.

Formez.oA
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Strumenti di condivisione

Condivisone documenti

Il docente pud condividere all’interno dell’aula virtuale diverse g m 10.it7 m
tipologie di documento: presentazioni, immagini, video e altro. s (i i
Tutti i documenti utilizzati dal docente durante 'aula virtuale Operatori logici

vengono messi a disposizione dei partecipanti all'interno della
piattaforma di e-learning.

Google yasoo!l ©OING

Schermo del computer

Il docente pud condividere con i partecipanti una o piu finestre del » /
proprio computer, un’applicazione oppure l'intero desktop. /

Questo strumento pud essere molto utile ad esempio per co-
navigare su un sito web, far vedere un’area riservata o un
programma non disponibile sul PC del partecipante.

Lavagna

La lavagna offre con una serie di strumenti di scrittura e disegno e
puo essere utile come supporto alla lezione del docente.

Formezim
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Strumenti di interazione

Imposta stato

Dal menu Imposta stato disponibile nella barra dei menu
in alto & possibile scegliere un’icona per esprimere la
propria opinione (D’accordo/Non d’accordo) e richiedere la
parola per attivare il microfono.

Quando viene modificato lo stato, compare un’icona a
destra del nome del partecipante.

Chat
| messaggi scritti in chat appaiono immediatamente a tutti
partecipanti e sono elencati in ordine cronologico.

Sondaggi

Utili al docente per avere un rapido feedback sulla
comprensione degli argomenti della lezione e per fare
delle domande ai partecipanti.

Formez.oA

Chat (Tutt)

cortesia di alzare la mano

irani: quando ti abilito il microfono ti apparira
JnpoEaatmo na a forma di microfono nella barra dei menu
g Alza la mano nello schermo

----------- ~ (06/01/2011 1129) «--vmeeesmene
ﬁ D'accordo 2irani: non appena ti appare cliccaci sopra e ti
@ Non d'accordo

3 la finestra di adobe. Clicca su consenti e potrai
(=) Esci temporaneamente

2irani: il microfono e funzionante quando &

----------- ~ (06/01/2011 11:38) ----meevrmsee

@) Alza la voce e o 20111 _
2irani: il microfono e funzionante quando e

¢ Abbassa la voce

& Pili veloce dirani: ricorda di cliccare Consenti alla finestra di
@& Rallenta

(&3 Risate : Ok

(3 Applauso : ho seguito i tuoi consigli

—_ ]

Tutts I
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Per richiedere la parola

2 '

o e
U Veswte
D nes tuumte

ld: 1 \em oo ow evw—e '

(Yoow " "o
- e - v E I

LT
- i
v

- el liea dell Amministrazione digitale

Per richiedere la parola:

dal menu Imposta stato
selezionare lI'icona Alza la mano
e attendere che il TS dia
I'abilitazione.

g

un ot ETICA puttfice v Sud mighorare la porermence.

XS rey w eperes st b hueve Weaolaghe e ah S NN e e A
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Quando si ha la possibilita di O
parlare accanto al nome e nella

barra dei menu appare il simbolo

del microfono.
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Per attivare il microfono

Abilitare il microfono
La prima volta che si vuole intervenire e necessario: A
- cliccare sull'icona del microfono Adobe
- selezionare Connetti l'audio

Riunione

Partecinanti (2)

A questo punto appare la finestra di Impostazioni di Adobe e Wy
Flash Player : cliccare su Consenti per accedere al Privacy Q

microfono. Consentire 3 admin.emea.acrobat.com

di accedere alla videocamera ¢ al
microfono in uso?

A i O & Nega
Possiamo modificare le impostazioni di Flash Player: Z Ricorda |_Avanzato... |

- cliccare con il tasto destro su un punto qualsiasi dell’aula
virtuale

- scegliere la voce Impostazioni...

- nella scheda Privacy (la seconda da sinistra), scegliere
Consenti

- cliccare su Ricorda per non dover ripetere la stessa
operazione le volte successive
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Problemi tecnici: non si riesce ad attivare il microfono

Se non si riesce ad attivare il microfono,
eseguire la procedura guidata di impostazione
audio.

Per eseguire la procedura guidata:
- cliccare sul menu Riunione

- scegliere Procedura guidata di impostazione
audio.

La procedura guidata consente di impostare e
regolare le periferiche audio. Alla schermata
Passo 2 di 4 scegliere una periferica di
registrazione. Se non si € certi della periferica
da scegliere cliccare sul pulsante Avanti.

Per verificare il corretto funzionamento del
microfono, cliccare su Registra e provare a
parlare al microfono. Al termine cliccare su
Interrompi e quindi sul pulsante di riproduzione
per ascoltare la registrazione. Se la barra di
registrazione si sposta, il microfono funziona
correttamente.

Former.oA
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Riunione

Preferenze...

Esci da Adobe Connect

Regolazione volume microfono

Per verificare il corretto funzionamento del microfono, fate clic su Registra e
leggere al microfono la frase seguente. Al termine, fate clic su Interrompi, quindi sul
pulsante Riproduci registrazione per ascoltare la registrazione.

Pronunciate la seguente frase "Posso visuolizzare lo spostomento dello barro delle
registrazioni e il microfono funziona correttamente” o qualsiasi altra cosa desideriate

\[ @ Registra ]

(2]

[ Annulla ][ Prec. ]
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Buon lavoro!




