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Dipartimento della Funzione pubblica

Progetto Azioni di Sistema per I’accrescimento delle competenze dei controllori di primo livello dei PON FSE “Competenze per lo Sviluppo” e PON
FESR “Ambienti per I’'apprendimento”

Oggetto: Realizzazione di un laboratorio rivolto ai funzionari che saranno nominati ex novo controllori di primo livello in loco, finalizzato alla
rivisitazione delle procedure e degli strumenti di lavoro.

Si procedera alla realizzazione su ciascun territorio regionale di un laboratorio strutturato su 2 giornate dedicate a:
- rilettura della procedura relativa alla selezione degli esperti;
- rilettura della procedura relativa all'acquisto di beni e servizi;
- riepilogo degli strumenti (Manuale, Verbale di Controllo, piattaforma Indire e SIDI) a disposizione del controllore di primo livello in loco.

Periodo:
6 e 7 maggio 2014 — Napoli

Destinatari: controllori di nuova nomina

Sede di svolgimento: Istituto IPSSAR Cavalcanti, Napoli
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Struttura delle due giornate di lavoro:

1°giorno — 6 maggio 2014
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Dipartimento della Funzione pubblica

Orario Attivita Osservazioni

09.00 Registrazione partecipanti

09.30 Saluti e presentazione laboratorio

10.00 — 13.00 Rilettura delle procedure per la selezione del Si prevede di lavorare, in gruppi, alla ricostruzione del diagramma di flusso, che

personale. dovra riportare tutti i passaggi della procedura da verificare, i documenti necessari

per ogni passaggio e l'indicazione delle attenzione legate al controllo delle varie fasi.
In particolare, si porra attenzione sugli elementi trasversali di lettura della procedura
utili per I'azione di controllo: ad esempio, la tempistica, I'indicazione del periodo di
svolgimento, dei costi orari, delle ore di attivita.

13.00 — 14.00 Pranzo

14.00 — Gli strumenti del controllo: come orientarsi Verranno presentati gli strumenti del controllo (piattaforme, manuale, disposizioni,

16.30 check list, verbali...), al fine di assicurarsi che sia chiaro a cosa servono e come si
utilizzano.
E’ prevista la realizzazione di un’esercitazione in area test della piattaforma SIDI.

16.30 - 17.00 Predisposizione da parte dei partecipanti di

domande da utilizzare nella tavola rotonda del
giorno successivo
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2° giorno — 7 maggio 2014
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Dipartimento della Funzione pubblica

Orario Attivita Osservazioni
09.00 Registrazione partecipanti
09.30 Saluti e presentazione giornata
10.00 — 13.00 Rilettura delle procedure per l'acquisizione di|Si prevede di lavorare, in gruppi, alla ricostruzione del diagramma di flusso,
beni e servizi. che dovra riportare tutti i passaggi della procedura da verificare, i documenti
necessari per ogni passaggio e l'indicazione delle attenzione legate al
controllo delle varie fasi. Partendo dalla fattura emergeranno diverse ipotesi
di procedure di selezione del fornitore (tramite Consip, comparazione, cottimo
fiduciario, bando); tutte saranno prese in esame. In particolare si porra
attenzione sugli elementi trasversali di lettura della procedura utili per I'azione
di controllo: ad esempio, la tempistica, gli import, ecc.
13.00 — 14.00 Pranzo
14.00 — 15.30 Approccio al controllo. Come ci si comporta Questa attivita € diretta a fornire delle risposte sui comportamenti che il
quando durante una verifica si individuano controllore deve avere durante la visita in loco.
anomalie, come si comunica con listituto
scolastico, come avviene la gestione del verbale
durante la verifica in itinere.
15.30 — lllustrazione da parte del MIUR delle modalita e
16.30 dei tempi per le nomine.
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