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Dipartimento della
Funzione Pubblica

Webinar

6 giugno 2018

PerlaPA 2018

IL NUOVO SISTEMA DI REGISTRAZIONE
vers.2




Il sito web PerlaPA

Governo - Dipartimento della Funzione Pubblica

PERLAPA

Sistema integrato per la PA

Benvenuto

Nel sito del sistema di banche dati perla PA, realizzato per raccogliere i dati da parte
del Dipartimento della Funzione Pubblica, come previsto dalla normativa vigente.

L'accesso al sistema & riservato esclusivamente alle Amministrazioni Pubbliche
registrate

Archiio

News

04/06/2018

Webinar 6 giugno 2018 - Nuova versione del
sistema di registrazione PerlaPA 2018

Si tema il prossimo 6 giugno alle ore 12 un webinar per illustrare la nuova versione del sistema i
registrazione degli utenti a PerlaPA 2013,

Il webinar del 6 giugno presentera le miglicrie introdotte al sistema di registrazione illustrato in occasione
el webinarcel 21 icembre 2017 ¢ stusmerte ininea

Destinatari del webinar sono i responsabili PerlaPA e i responsabili di Anagrafe delle prestazioni dipendenti

& consulenti. Si riiene opportuna anche la partecipazione el responsabill IPA delle PA italiane.

formez.it/node/149328

http:/eventi

Requisit

Per partecipare al webinar.

28/05/2018 |  Help desk PerlaPA - Variazione modalita di servizio.
22/05/2018 | Sportello PerlaPA 2018

27/03/2018 | Modalita di restituzione del link ipertestuale (comma 2, art. 9 bis, d.Igs 33/2013)

Accedi ai servizi @




Accesso ai servizi di PerlaPA

PERLAPA

Adempimenti

Anagrafe delle prestazioni

Anagrafe delle prestazion & la banca dati che consente alle pubbliche
amministrazion di dichiarare gl incarichi conferiti a dipendenti pubblici e a
consulenti esterni alla pubblica amministrazione seconde quanto previsto
dall‘articolo 53 del decreto legislativo 165/2001. L'accesso al sistemna &

riservata esclusivamente alle pubbliche che hanno effettuato

la registrazione

Permessi ex . 104/92

Rilevazione permessi ex L.104/92 & la banca dati che contiene i dati relativi ai
dipendenti pubblici che fruiscono dei permessi (fino a tre giomi/mese) per
I'assistenza a persone disabil o per sé stessi (se disabili) secondo quanto
previsto dall'art. 33 (commi 2 e 3) della legge n. 104 del 1992, sulla base di
quanto disposto dall'art. 24 della legge n. 183 del 2010.

‘ ACCEDI AL SERVIZIO 2017, ‘

‘ ACCEDI AL SERVIZIO,

‘ ACCEDI AL SERVIZIO 2018. ‘

Gepas

GEPAS & la banca dati che raccoglie le comunicazioni in materia di scioperi
relativi al pubblico impiego, in attuazione dell‘articolo 5 della legge n
146/1390 e successive modifiche, il quale prevede che le pubbliche
amministrazioni sono tenute a rendere pubblico "tempestivamente” il numero
dei laveratori che hanna partecipato allo sciopero, Ia durata dello stesso e la
misura delle trattenute effettuate per Ia relativa partecipazione.

ACCEDI AL SERVIZIO. ‘

Gedap

GEDAP & la banca dati istituita dallarticolo 54 del decreto legislativo 28/1993

per garantire la eilc sindacali

nell'ambito del pubblica impiego. Il decreto & stato modificato e integrato nel
corso degli anni fino all'emanazione del decreto legislativo n. 165 del 30 marza
2001 che all'articolo 50{commi 3 e 4) regolamenta la gestione degli istituti
sindacali retribuiti e non (distacchi, permessi e aspettative) e non sindacali
(permessi e aspettative per funzioni pubbliche elettive) concessi ai dipendenti
pubblici,

‘ ACCEDI AL SERVIZIO.
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Le FAQ di PerlaPA

Governo - Dipartimento della Funzione Pubblica

PERLAPA

Sistema integrato per la PA




Il nuovo sistema di
autenticazione
di PerlaPA 2018



A breve sara cosi.

Il percorso per essere operativi con il nuovo Perla2018

Dipartimento della Registrazione
Funzione Pubblica

Compilazione Anagrafica

In questa fase hai accesso
alla sola funzionalita di
registrazione che permette di
inserire i dati anagrafici,
registrazione al portale e una -
password.

Ricezione Email

Sel registrato al sistema ma
abilitato alle sole funzionalita di
gestione dell'utenza perché
devi confermare l'indirizzo
email.

== Funzioni ative Registrazione DA COMPLETARE

>Login/Logout T O
> Cambio password
> Cambio email

Link attivazione

Attraverso il link ricevuto
all'indirizzo email indicato in fase di
registrazione puoi confermare la o
tua utenza
La conferma dell'utenza permette
di accedere agli step successivi del
processo di accreditamento

o

Funzioni attive

Ul
> Login /Logout &
= Cambio password
= Gambio email

> Candidatura a Responsabile
> Candidatura a Inseritore




Fino a questo momento se hai
inserito la tua candidatura per
errore puoi eliminarlal Cn

A breve sara cosi.

Candidatura a Responsabile

Candidatura a Inseritore

O

Inserimento Codice
Flscale Pubblica
Amministrazione

Scegli di sottoporre Ia tua
candidatura come responsabile
per una o pill Pubbliche O
Amministrazioni

Rlcezlone Emall

Riceverai una email
o [Tegistrazions che conferma
lavvenuta candidatura a
Scarica e firma resp i
documento

Scarica il documento generato
automaticamente dal sistema e
firma digitaimente (la firma
digitale deve essere a tuo
nome)

Carlea Il documento firmato
digitaimente

Carica il documento firmato
digitalmente a tuo nome

e 2
Attesa
La gestione della tua

candidatura avverra dopo 72
ore.

Ruolo: RESPONSABILE

Ricezlone Approvazione

o,

La richiesta di candidatura &
stata approvata. Puoi gestire i
- candidati ad inseritore per la tua
e Pubblica Amministrazione.
Se sei un responsabile puoi | -
operare anche come inseritore del
sistemna atiraverso la funzionalita
di cambio ruclo

Inserimento Codice
Flscale Pubblica
Amministrazione

Scegli di sottopone la tua
candidatura come inseritore
per una o pii Pubbliche
Amministrazioni

Ricezlone Emall

Riceverai una email
allindirizzo scelto in fase di
) 'egistrazione che conferma
it i 4

Attesa

Attendi che il responsabile
della tua Amministraziong
gestisca la tua richiesta

Funzioni attive

>Login Logout &0
>Cambio password
>Cambio email

> Candidatura a Responsabile
> Candidatura a Inseritore
> Gestione utenti inseritori

naa
inseritore

Ruolo: INSERITORE

Ricezlone Approvazione

La richiesta di candidatura &
stata approvata dal
Responsabile della tua
Amministrazione, quindi puoi
operare sull'adempimento
scelto in fase di candidatura

@] = Funzioni atlive
e
> Login /Logout &2
> Ca

> Cambio email

> Candidatura a Responsabile

> Candidatura a Inssritore

> Adempimento (es. Anagrafe dells
Prestazioni)




COSA CAMBIA NELLA REGISTRAZIONE

PREREQUISITO
IL RESPONSABILE PERLAPA DEVE POSSEDERE LA FIRMA DIGITALE

COSA CAMBIA

Tempi di approvazione predefiniti per i Responsabili
PerlaPA (dopo 72 ore)

Invio comunicazioni

CodaLIFO

Trasmissione via PEC delle notifiche

Pannello di controllo degli Inseritori per RPPA

www.perlapa.gov.it



Come ci si registra
in PerlaPA 2018

sistema attuale vs sistema implementato



Registrazione a Responsabile
PerlaPA

sistema attuale vs sistema implementato



Sistema di registrazione attuale

. PERLAPA

» Sistema integrato per la PA

Area Riservata

UserName:

Campo obbligatorio

PassWord:

Campo obbligatorio

1. Reglstra2|one Registrazione ~ Template Nomina Responsabile Perla
nuovo utente —
propedeutica alla

registrazione e la
compilazione del
template Nomina
Responsabile Perla



o Sistema di registrazione attuale
1. Registrazione

nuovo utente — e

Comil

formata elettronico

. 1
p ro p e d e u tl Ca a | | a 2. Salvare il file in formata pdf (non “espartars file, non “stampa su file*)
3. Frman
H H = 4 Allegare in fase di registrazione come Responsabile PerlaPA
registrazione e la et e

Comp||a2|0ne del Nomina Responsabile

(dati del dichiarante firmatario}

template Nomlna Wl sottoseritto
Responsabile Perla

Data di nascita |ggimmiaaaa

- Firmadigitale
valida

in qualita di legale 1 della pubblica amministrazione sotto indicata
DICHIARA CHE

(dati de! Responsabile PeriaPA)

- Formatop7m

- Datidichiarante
firmatario

per lg Pubblica

- Dati
Responsabile s | |
PerlaPA coamer | I

1l sottoscritto ottesta o veridicitd e si assume la completa responsabilita di quanto dichiarato.

- Dati IPA




Sistema di registrazione attuale

. PERLAPA

» Sistema integrato per la PA

Area Riservata

UserName:

Campo obbligatorio

PassWord:

Campo obbligatorio

2. Registrazione
n U OVO Ute nte - Registrazione  Template Nomina Responsabile Peria
tasto Registrazione




Sistema di registrazione attuale

PERLAPA

Sistema integrato per la PA

Registrazione Nuovo Utente

Codice Fiscale * Cognome * Nome *

Luogo di Nascita = Data di Nascita * Genere *

3. Registrazione e o [ wnsono e
nuovo utente

Responsabile
PerlaPA - P 0
inserimento dati

Vuoi registrarti come Responsabile unico per la PA? * @
sl NO
i Responsabile & unico per ognl PA: 1l suo ruolo é quello df abilitare altri soggetti (Inseritor]) & comunicare | dati ai Dipartimento defla funzione pubblica

Annulla



Sistema di registrazione attuale

PERLAPA

Sistema integrato per la PA

3. Registrazione
nuovo utente
Responsabile
PerlaPA

Registrazione Nuovo Utente
Codice Fiscale = Codice Fiscale SIRRSNPRS Nome *

RSSMRAT0AD1HE01S o ROSSI o MARIO o
Luogo di Nascita * Data di Nascita * Genere *
ROMA A ] 01/01/1970 L] MASCHIO v e

Dipendente Pubblico * @
@81 ONO

e-mail di lavoro *

Vuoi registrarti come Responsabile unico per la PA? * @
81 ONO
Il Responsabille é unico per ogni A il suo rwelo & quello di abilitare altr sogget (Inseritori) a comunicare i dat al Dipartimento della funzione pubblica




Sistema di registrazione attuale

PERLAPA

Sistema integrato per la PA

Registrazione Nuovo Utente
Codice Fiscala [ Codics Fiscalc HANSE Nome *

RSSMRAT0AD1HE01S o ROSSI o MARIO o
Luogo di Nascita * Data di Nascita * Genere *
ROMA A ] 01/01/1970 L] MASCHIO v e

Dipendente Pubblico * @
@81 ONO

3. Registrazione
nuovo utente

e-mail di lavoro *

)
Pe rl a pA Vuoi registrarti come Responsabile unico per la PA? * @
81 ONO
i ahile & unico per ogni A, il suo ruelo é quello di abilitare altr soggett (Inserifori) a comuniare i dat al Dipartimento della funzione pubblica

Annula




3. Registrazione
nuovo utente
Responsabile
PerlaPA-
attivazione tramite
invio credenziali di
accesso

Sistema di registrazione attuale

{3 PERLAPA

Eoe s Seshima nbogenko pof I P

Ry o R . arde e Mansia * Gty *

gttt ittt
8 UwD

e

e g o Bt s e PAT D
ol Omd

L o s e e B et i oy B mllmw a8 e el

mpmepn § T VIR 5 o Pibions A oo 0 E TRIOOHR ST B R B T omenl Bo ey B
¢ 2 3 O BT kR R [t L Ltk

e Fracaa P ¢ A e MmN ¢ Tt e TW



Sistema di registrazione implementato

{7 PERLAPA
&

i
Tl Sabera begralo pef I PA

1. Registrazione
nuovo utente —
tasto Registrazione



Sistema di registrazione implementato

{' PERLAPA

Sisinma intngrato per I PA

Lirdge # Hirwbila © (=R DL T ey

2. Registrazione
nuovo utente —
inserimento dati



Sistema di registrazione implementato

{ % PERLAPA

k £
g AT Sistarra inlagrato padla PA

Codce Facals * Cogroma L

L] L] L¥]
s i RasEdD T P M L Gatars "
L W A L
R O ST Corfermy 8- 31 Ueono
L] @
| man | smas |

2. Registrazione
nuovo utente —
inserimento email
due volte per
evitare errori



Sistema di registrazione implementato

{' Y PERLAPA
+

o o= ;" Sexliirey vbisgrabo par ka P

Codne Fiicahe oo R
@ @ @

Lsg i Hangts * Bata o Raace et ¢
& & | A &

bl 8 Urrdde Cowdiyrrng pempd 1 Lrien
@ @
el e e L

@ @

2. Registrazione nuovo
utente — scelta password da
parte dell’'utente e conferma
per evitare errori



Sistema di registrazione implementato

PERLAPA

Sistema integrato per la PA

v’ Operazione eseguita con successo

Per completare il processo di registrazione accedi al ink inviate allindinzzo m.rossi@comune-roma.it.Se entro 72 ore non esequiral questa operazione la tua utenza verra eliminata
@ dovrai regisirarti di nuovo. Se non ricevi la mail puoi accedere al sistema utilizzando il tuo codice fiscale e la password indicata e modificare lindirizzo

Rl O _
-~

Codice Fiscale * Cognome * Nome *
(7] L7} (7]
Luogo di Nascita * Data di Nascita * Genere *
ROMA * @ (7] MASCHIO LA ]
&-mail di lavers Conferma e-mall i lavore
(7] (]

2. Registrazione nuovo utente — convalida tramite

link inviato su email indicata entro le 72 ore
o



Sistema di registrazione implementato

{ -} PERLAPA

B Sastema ntegrato per la PR

v Benvenuto in PerlaPA!

3. Registrazione nuovo
utente — messaggio di
conferma registrazione



Sistema di registrazione implementato

Lienge MAJ20 ROSS

Sio Regedrarcone: DA COMPLETARE

Camto Pessword | Caertao o-med | Logoot

| PerlaPA!

3. Registrazione nuovo
utente — funzionalita
disponibili: cambio
password e cambio email



Sistema di registrazione implementato

v Benvenuto in PerlaPA!

ars come Resporsabie o0 irserione & pubbichs ammmisitanons UtAZando le apposts voo & mena
L 'abdtanone al rucio & Responsabie gencra anche faddtarone 8 nuoio & Insactons

4. Link convalidato —
funzionalita disponibili:
candidaturaa
Responsabile/Inseritore di
altra PA



Sistema di registrazione implementato

Ulerte MARSO ROSSI . nio della Funzions Pubbiica

St Regestessone COMALETA

Cambo Passeond | Camtao 6-mal | Logout

1 PerlaPA!

4. Link convalidato —
funzionalita disponibili:
candidatura a
Responsabile/Inseritore di
altra PA



Sistema di registrazione implementato

~ % PERLAPA

P Sisiema iniegrato per o Pl

5. Candidatura a Responsabile PerlaPA —
Inserimento CF PA (no AOO-UO)



Sistema di registrazione implementato

{' % PERLAPA

Smtorra irfogrlo por i P

Jia a arwanaliar

~ Operazione eseguita con successo

awem i
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5. Candidatura a Responsabile PerlaPA —
Scaricare atto di nomina



Sistema di registrazione implementato

5. Candidatura a Responsabile
PerlaPA - Firmare digitalmente
I"atto di nomina

IR RFASEN - . )
—— Al Dipartimento della Funzions Pubblica

MODULO DI ABILITAZIONE DEI RESPONSABILI DEL SISTEMA TELEMATICO PERLAPA Al SENSI DEGLI ARTT 46 E 47 DEL
D. 2000

Il sottoscritto:

Codice fiscale: RSSMRATOADTHS015

Mome e cognome: MARIO ROSSI

Data di nascita: 01/01/1970

Luogo di nascita: ROMA

e-mail- M ROSSIECOMUNE PROVAIT

Amministrazione

Codice fiscale PA: 01263450213
Dencminazione: VEREINSHAUS SOCR.L.
Codice IPA: wsrl

In data 04/06/2018 richiede I'abilitazione ad operare sul Sistema PERLAPA del Dipartimento della funzione pubblica ed. in
particolare, ad utilizzare ilfi seguentsii servizioli:

ANAGRAFE PRESTAZIONI
ADEMFPIMENTO FROVA

A tal fine consapevole della responsabilita e delle conseguenze di natura civile e penale previste in caso di dichiarazioni mendaci,
falsita in atti ed uso di atti falsi. anche ai sensi e per gli effetti del D.F. 0. n . altresi, che qualora
emerga la non veridicita del contenuto della presente dichiarazione, il Dipartimento della Finsions Pubbis potrd annullare |3
presente registrazions

DICHIARA

-di E] che disciplina il servizio per cui si richieda I'abilitazions & di accettare in ogni lero parte le informazioni
le disposizioni;

- di essere autorizzato in nome e per conto del’Amministrazione o Ente di appartenenza ad utilizzare il servizio per cui si richiede
Fabilitazione;

- che '"Amministrazione o 'Ente di appartenenza rientra tra quelli legittimati ad utilizzare il servizio per cui si richiede I'abilitazione ai
sensi della normativa vigente;

- di prendere atto che il Dipartimento della funzione pubblica non pud essere ritenuto
causati dirsttaments ¢ indirettamente dall'accesse al servizio, dall'i i
- con riferimento ai codici identificativi attribuiti (Mome Utente e Password) di aver adoftato, anche nei wnlrom: dei propri dipendenti
e'o collaboratori, tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e protezione dei codici;

nsabile dei danni di qualsiasi natura
s i

- di conoscere il ruolo e le facolta attribuite agli Inseritori che veranno eventualmente autorizzati dal sottoseritto;

- di essere consapevale che qualsivoglia atto, azione elo fatto operato alfintema del servizio con | codici identificativi o dopo
Paccesso attraverso l'utilizzo di detti codici sard inequivocabilmente attribuito al sottoscritto;

- di aver preso visione del iva relativa al servizi imento per cui si richiede I'abilitazione. resa ai sensi dell’ art. 13 del
D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, & di acconsantire all'utilizzo dei dati personali per le finalita ivi stabilte.

Il sattoseritto si impegna a i al Diparti della funzione pubblica mediante PeriaPA qualsiasi modifica
dovesse interessare | dati fomiti con la presente autocertiiicazione , in particolare, I'eventuale perdita da parte dellAmministrazione
o Ente di spparienenza dei requisiti previst dall legge per futiizzo del servizio per cuisirichieds abiktazione. nonché Feventuale
revaca delle autorizzazioni al sottescritto conferi

Liongnaie pela presents I 18 80 SICNIVIEEE 031 MCE0ENtE.




Sistema di registrazione implementato

{ 'y PERLAPA

b +

Sistnma togrbn o ks B,

5. Candidatura a Responsabile PerlaPA —
Ricaricare I'atto di nomina firmato
digitalmente



Sistema di registrazione implementato

Sistema integrato per la PA

@ Attenzione!

Il firmatario del file deve coincidere con il candidato.

i V' N _

Inserisci il codice fiscale di ogni Pubblica A i cui tf stai

o 2

il tasto Aggiungi.
Codice Fiscale PA*

Elenco delle Pubbliche Amministrazioni per cui sei o ti stsi dichiarendo Responsabile. Per ognuna dovra essere allegato il documento firnato digitalmente che attesti la nomina

0 v
CFPA DENOMINAZIONE PA STATO RICHIESTA DOCUMENTO DATA ULTIMA MODIFICA AZIONI
03624650242 Valore Gitta Ameps SRL cancare il documento [i] ﬁ f:
04252610284 A.S.P. S.RL Anguillara Senizi e Patrimonio fichiesta respinta [i] (200672018 2313:45

5. Candidatura a Responsabile PerlaPA —

la firma deve coincidere con l'utente
candidato



Sistema di registrazione implementato

PERLAPA

Sistema integrato per la PA

O Attenzione!

Il documento caricato non coincide con quelio generato dal sistema. Attenzione! Per proseguire SCARICA NUOVAMENTE il file e apponi la firma digitale direttamente dalla cartella
di Download.

o e

Inserisci il codice fiscale di ogni Pubblica di cui ti stai dic utilizzando il tasto Aggiungi
Codice Fiscale PA*
° Aggiungi
Elenco delle Pubbliche Ammi per cui sei o f stai Per ognuna dovra essere allegato i firmat che attesti la nomina.
0 v
CFPA DENOMINAZIONE PA STATO RICHIESTA DOCUMENTO DATA ULTIMA MODIFICA AZIONI
e & §
03624650242 Valore Citta Ameps SRL caricare il documento (i} Ty ‘f”‘ m

5. Candidatura a Responsabile PerlaPA —
L'atto di nomina caricato deve essere
quello scaricato dal sistema



Sistema di registrazione implementato

{ -4 PERLAPA

Sisterra ivbogreio par b P,

~ Operazione eseguita con successo

i o sk O SpCeTwLronsS Ve

S # PO T O O DT MR B [ A GO B AR AT © IS A
Capa g hingasg s -
- 23
i P as = b ar iy i -
- OO T P NS MeCHE ™ DL DT, %, T DR, Az
= &
*

6. Validazione richiesta a Responsabile
PerlaPA — entro le 72 ore



Sistema di registrazione implementato

v Utente Responsabile

S rogesirain odl absldalo red sslema PerlaPd,. 5o abdado ad cperane sullp fonzonalbbl provelio per d rucks di Responsabde

K0 b apposie wori del Monu

7. Utente Responsabile PerlaPA —
messaggio di abilitazione



Sistema di registrazione implementato

Ll AR A58 . o della FunTione Pubsbiica

Rucier RESPOMNSAEEE - 30015090723

Combae Perssdr | Carnbmg o-rsl | Carmbe Ruck | Logaul

Gestons e _ nsabile
riaPA. S abiialo ad operane Suld Fnionaets priseda per i ruoko i Riespondats
i & Respoand:

Cariiaien ¥l imsariore

8. Utente Responsabile
PerlaPA — funzionalita
disponibili



Registrazione ad Inseritore

sistema attuale vs sistema implementato



Sistema di registrazione attuale

PERLAPA

Sistema integrato per la PA

Area Riservata

UserName:

Campo obbligatorio

PassWord:

Campo obbligatorio

1. Registrazione

nuovo utente
Inseritore




Sistema di registrazione attuale

PERLAPA

Sistema integrato per la PA

Registrazione Nuovo Utente

Codice Fiscale * Cognome * Nome *

Luogo di Nascita = Data di Nascita * Genere *

2. Registrazione e o | wsono e
nuovo utente

Inseritore—
inserimento dati | "y

Sl NO

Vuoi registrarti come Responsabile unico per la PA? * @
sl NO
i Responsabile & unico per ognl PA: 1l suo ruolo é quello df abilitare altri soggetti (Inseritor]) & comunicare | dati ai Dipartimento defla funzione pubblica

Annulla



Sistema di registrazione attuale

PERLAPA

Sistema integrato per la PA

2. Registrazione
nuovo utente
Inseritore—
inserimento dati

Registrazione Nuovo Utente
Codice Fiscale = Codice Fiscale SIRRSNPRS Nome *

RSSMRAT0AD1HE01S o ROSSI o MARIO o
Luogo di Nascita * Data di Nascita * Genere *
ROMA A ] 01/01/1970 L] MASCHIO v e

Dipendente Pubblico * @
@81 ONO

e-mail di lavoro *

Vuoi registrarti come Responsabile unico per la PA? * @
81 ONO
Il Responsabille é unico per ogni A il suo rwelo & quello di abilitare altr sogget (Inseritori) a comunicare i dat al Dipartimento della funzione pubblica




Sistema di registrazione attuale

PERLAPA

Sistema integrato per la PA

2. Registrazione
nuovo utente
Inseritore—
inserimento dati

Registrazione Nuovo Utente

Codice Fiscale * [ Coice Fiscalc NSNS Nome *
RSSMRAT0AD1HE01S o ROSSI o MARIO o

Luogo di Nascita * Data di Nascita * Genere *
ROMA A ] 01/01/1970 L] MASCHIO v e
Dipendente Pubblico * @
@81 ONO
e-mail di lavoro *
2]

Vuoi registrarti come Respons. rlaPA?*@
81 ONO

Il Responsabille é unico per ogni A il suo rwolo & quello di abilitare altr sogget (Inseritori) a comunicare i dat al Dipartimento dela funzione pubblica




Sistema di registrazione attuale

PERLAPA

Sistema integrato per la PA

2. Registrazione
nuovo utente
Inseritore—
inserimento dati

Registrazione Nuovo Utente
Codice Fiscale = Codice Fiscale SIRRSNPRS Nome *

RSSMRAT0AD1HE01S o ROSSI o MARIO o
Luogo di Nascita * Data di Nascita * Genere *
ROMA A ] 01/01/1970 L] MASCHIO v e

Dipendente Pubblico * @
@81 ONO

e-mail di lavoro *

Vuoi registrarti come Responsabile unico per la PA? * @
81 ONO
Il Responsabille é unico per ogni A il suo rwelo & quello di abilitare altr sogget (Inseritori) a comunicare i dat al Dipartimento dela funzione pubblica




Sistema di registrazione attuale

PERLAPA

Sistema integrato per la PA

Registrazione Nuovo Utent

Codice Fiscale * Cognome * Nome *

RSSMRATOADTHS01S =] ROSSI (-] MARIO (]
Luogo di Nascita Data di Nascita * Genere *

ROMA v e 01/01/1970 (-] MASCHIO v e

2I Reglstra2|one Dipendente Pubblico = @

®@s1 ONO

nuovo utente
Inseritore—
inserimento dati

Vuoi registrarti come Responsabile unico per la PA? * @
sI ®NO

Il Responsabile & unico per ogni PA; il suo ruolo & quello di abiltare altr soggett (Inseritor) & comunicsre i dati &l Dipsrtimento della funzione pubblica

Inserisei Il codice fiscale di ogni Pubblica Amministrazione di cui sei insentore utilizzando il tasto Aggiungi. Terminato linsenmento di tutte le Pubbliche Amministraziom premi il tasta Salva.
Dichiaro di essers consapevols che QUAISIVOQITS 5tt0, 52i0ne &/0 fatto opersto allinterna del sistema PerisPA S8r% ineqUIvOCabImEnts SHNbUID 5 ttalsre del codic] ientifcativi Ltiizzsti per Isceesso.

o

Cadice Fiscale PA *




2. Registrazione
nuovo utente
Inseritore—
inserimento dati

Nuovo sistema di autenticazione PerlaPA

{ 1 .- Niresino per la Semplicacons a b Pubblca Ammnsirasons
i

Dipsnidunts Pubiblice”
=50 Mo

WSl ngiiirar come Retpontabae ™
5108 Mo

IS ¥ CO0E Ecae GV O Pubiic AdynVSManGene O Gur S8 s icre.

Codice Fiseals PA°

Elevic deie Pubbicfe AMMINrarions per o I Sial SCharand Msemos

Vsuakzza 10 v elemend Filra
‘Codece Frscale PA Dwnominazions PA Azl
12345570903 REGIINE LAZIO

Elmina

Vista da 1 & 1di 1 element PrEGEe . SRS



Sistema di registrazione implementato

{ % PERLAPA
N Sstema iegroto perla PA

L L L
1. Registrazione
nuovo utente — B -
tasto Registrazione o o
=



Sistema di registrazione implementato

{ % PERLAPA

"“_ L Sambema inlegroio par ks PR

@ Attenzione!

Wi i (b At 51 SEHTA0NS [ 1 1895 PA 3 D B 0 6 18 a0 IESp0nEStaE

i W P e

a0 S PUBC N AR [ T R 0 L PN P

EF PR e RS e T RE A T Bate on Tk MESFEL  Abde

2. Candidatura ad Inseritore - Il
Responsabile PerlaPA € anche Inseritore —

non e necessario ricandidarsi
o



Sistema di registrazione implementato

{ W PERLAPA

ot Siinma niegrmo per i P

¥ Operazione eseguita con successo

Ful \FT 6 o B N B T AT Faliryt e el Pl D0 Tl fpslerven i Pl 0 e Bl

2. Candidatura ad TH | R e i
Inseritore— attesa MESAIONI | Cospes Sccael o Hoskes Sgnors & isariconee 15 Swons enden mreevinis ) ANAGRAIE SRESTATICH m
della validazione da

parte del

Responsabile

PerlaPA



Sistema di registrazione implementato

v PERLAPA

Sinterma Iegrato por b PA

v Operazione eseguita con successo

L Mk TawEte @ KLALA FITV U TELE o 6 I EERA O ETTAVASONO A Jara da Feepometin ermi A G0l Arerer b AT ooe

A CENOARAADONE Pa ARG AL DATA LTRA WOOUGA Al

2. Candidatura ad Inseritore— alert in
quanto Responsabile PerlaPA non
ancora presente a sistema



Sistema di registrazione implementato

% PERLAPA

%" Sistoma integrmo por ln PA

PTG F SOuIOE ST O GO FLOG0s AETKETADGNE P D Vel PR (AT T PR SRR 1 S A

N L Limmparti
g LTSN TR S ST Vel
PRy
il s el PGl A AP [ (et DL P - e
cra DEROAMHAZIONE F STATD RIS §TA ADIS CATA ULTAA MOCHRICA.  ADOH
WOBLITION.  Cpess Bocish ol Hovins Bonam & kismiconis 6 Savona ersere preaere ) AHACIAPE | STATS m

2. Candidatura ad Inseritore—
eliminazione della candidatura



Abilitazione Inseritori da parte
del Responsabile PerlaPA



Abilitazione Inseritori da parte del Responsabile PerlaPA

{" 4 PERLAPA
B __.*'

Sisiema inlegrabo per la PA

1. Scelta del Ruolo



Abilitazione Inseritori da parte del Responsabile PerlaPA

PERLAPA

Emloran Fiegialo pad s P

Abilitazione Utenti Inseritori

Codice Fiscale Stato
e Scleziona v @
Data Invio Da Data Invio A
-] 9
Adempimento Codice fiscale Pubblica Amministrazione
Seleziona v | @ | ooosaovosis )

Elenco delle Richieste di Abilitazione di Utenti Inseritori

10 ~
O  CF UTENTE STATO RICHIESTA ADEMPIMENTO DATA RICHIESTA DATA ULTIMA MODIFICA AZIONI
[0 ' LNTDNCBOAQICESER attendere approvazione [i] ANAGRAFE PRESTAZIONI 31/05/2018 FA052018 16:24:24 m
00  PRZRRTS0801D3698 attendere approvazione [i] ANAGRAFE PRESTAZIONI 30/05/2018 30/052018 18:10:14 m
CSTVSLESC2SFETEX richiesta approvata @ ANAGRAFE PRESTAZIONI 2Bi05/2018 28/05/2018 11:23:11 m

2 . A b| | |taz | 0 n e MRNGNNBOADTAG44S fichissta respinta ©  ANAGRAFE PRESTAZIONI 280052013 28/0512018 12:54:29
Inseritori




Abilitazione Inseritori da parte del Responsabile PerlaPA

{ 4 PERLAPA

;'- Fishorna iegralo par [ PA

A
Lyogo & Bagoda Dol e Mg Baann
[ S Lo Suraa . Lenoaramanora
— SUEATE oy
Bats Brai P it P
AMASEATT B
(o]

2. Abilitazione
Inseritori



Suggerimenti

» Circolare interna dell’Amministrazione che specifichi le
modalita operative in PerlaPA

* Mappatura Inseritori per velocizzare le operazioni di
verifica e abilitazione

www.perlapa.gov.it



PERLAPA

Sisterna integrato per la PA

Home : Tutte le news : Help desk PerlaPA - Variazione modalita di servizio.

News

Help desk PerlaPA - Variazione modalita di servizio.
2B/05/2018

A partire dal 29/05/2018 I'help desk potra essere contattato telefonicamente dal lunedi al venerdi, nella fascia oraria 8-13.
Si consiglia di contattare 'help desk tramite email perlapa(@governo.it.

Per segnalare un problemasrichiedere informazioni, occorrera specificare in oggetto una delle seguenti categorie:
- PerlaPA2018 - registrazione sistema

- PerlaPA2018 - caricamento file p7m

- PerlaPA2018 - rettifica anagrafica dati registrazione

- PerlaPA2018 - rettifica email inserita in registrazione

- PerlaPA2018 -accesso con credenziali

- PerlaPA2018 - mancata ricezione credenziali primo accesso
- Adp2018 - inserimento incarichi

-Adp2018 - variazione incarico

- Adp2018 - link su consulentipubblici.gov.it

- AdP 2017 e annualita precedenti

- GEDAP

- GEDAP - sigle Comparto Medico

- GEPAS

- L. 104/92

Gli utenti dovranno inoltre indicare, nel corpo dell’'email, | seguenti dati:
- per I'amministrazione: codice fiscale e denominazione
- per 'utente: codice fiscale, cognome e nome, email, n. telefonico per contatto

Le email che nen rispettino | requisiti suddetti avranno bassa priorita di evasione.
Si ringrazia per la collaborazione.



Dipartimento della

Funzione Pubblica CO NTATT'
DESK TECNICO PERLAPA

/% Perla PA

=
telefono: 06 82888718

perlapa@governo.it




